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I- تقديم الدليل

تطبيقا للأمر عدد 49 لسنة 1996 المؤرخ في 16 جانفي 1996 المتعلق يضبط محتوى مخططات تأهيل الإدارة وطريقة إعدادها وإنجازها ومتابعتها , صدر قرار السيد وزير الصحة العمومية المؤرخ في 15 ماي 1996 المتعلق بضبط مخطط التأهيل الخاص بوزارة الصحة العمومية كما تم تنقيحه بالقرار  المؤرخ في 29 أكتوبر 1997 , وقد حدد القرار المذكور جدولا يتضمن جميع عناصر التأهيل لوزارة الصحة العمومية ومن بينها دليل الإجراءات الخاص بوحدة التشريع والنزاعات .

والمعلوم أن أدلة الإجراءات تهدف بالأساس إلى تمكين الأعوان من أداة عمل ناجعة تمكنهم من الاضطلاع  بمهامهم على أحسن وجه وفي وقت مناسب سعيا للرفع من نوعية الخدمات الإدارية,هذا إلى جانب ما لأدلة الإجراءات من دور في توحيد طرق العمل بين الأعوان الراجعين بالنظر لمختلف الهياكل الإدارية التابعة لكل وزارة فضلا عن إمكانية اعتماد هذه الأدلة كأداة لتكوين وتأطير الأعوان وخاصة منهم حديثي الانتداب وكذلك لتوضيح الإجراءات والطرق المعمول بها وطرق إسداء الخدمات خاصة وأن هذه الأدلة تمكن الإدارة من الوقوف على مختلف التعقيدات المحتمل وجودها في مستوى الإجراءات والاهتمام بإيجاد السبل الكفيلة بتبسيطها .                                                                                                                    

وسعيا لتحقيق تلك الأهداف فقد احتوى دليل الإجراءات لوحدة  التشريع والنزاعات حصرا شاملا لكل الإجراءات الإدارية التي تضطلع بها وذلك بالاعتماد على وصف مدقق لكل إجراء إداري على حدة وحسب التسلسل الزمني للعمليات المكونة لهذا الإجراء مع بيان الأطراف المتدخلة فيه والمرجعية القانونية له عند الاقتضاء.
ويتعين قبل البدء في استعراض هذه الإجراءات, اعطاء نبذة عن مشمولات وحدة التشريع والنزاعات وعن تنظيمها .

II- مشمولات وحدة التشريع والنزاعات وتنظيمها
ضبط الفصل 27 من الأمر عدد 793 لسنة 1981 المؤرخ في 9  جوان 1981 والمتعلق بتنظيم مصالح الإدارة المركزية لوزارة الصحة العمومية مشمولات وحدة التشريع والنزاعات كما نص الفصل المذكور على مختلف الإدارات الفرعيّة والمصالح الّتي تتكوّن منها الوحدة وذلك على النّحو التّالي:    

  1 - الإدارة الفرعية للشؤون القانونية وتشتمل على مصلحتين : 

أ- مصلحة الدراسات وإعداد النصوص القانونية والترتيبيّة:

        تهتم هذه المصلحة بتجميع ودراسة وإعداد وتهيئة مشاريع النصوص القانونية والترتيبية وإبداء الرأي فيها وذلك بالتنسيق مع مختلف الإدارات الفنيّة المعنيّة إضافة إلى الإدلاء بالآراء القانونية حول مختلف المواضيع التي تقدّم لها في الغرض علاوة على إبداء الرأي في مطالب تكوين الجمعيات النّاشطة في الميدان الصحّي وكذلك في مشاريع الإتّفاقات والاتفاقيات.

ب- مصلحة الدّراسات لتطهير الأوضاع العقارية :

       تهتم هذه المصلحة بمتابعة ملفّات تطهير الأوضاع العقّاريّة وذلك بالتنسيق مع إدارة البناءات بالوزارة وبالتعاون مع مصالح وزارة أملاك الدولة والشؤون العقارية  ( المكلّف العام بنزاعات الدّولة ).

 2 -  الإدارة الفرعية للنزاعات وتضم مصلحتين :   
أ - مصلحة النزاعات الإدارية:
تتولى  هذه المصلحة دراسة المطالب الإدارية المسبقة المقدمة من قبل أعوان الإدارة و منظوريها بخصوص المقررات الإدارية الصادرة ضدهم. كما تتعهد بمتابعة القضايا المنشورة لدى المحكمة الإدارية ( قضاء تجاوز السلطة / قضاء المسؤولية الإدارية) . و تضطلع هذه المصلحة بمتابعة تنفيذ الأحكام القضائية النهائية الصادرة ضد الجهة الإدارية.

كما تقوم  مصلحة النزاعات الإدارية بالرد على مختلف الإستشارات القانونية الواردة عليها من قبل مصالح الإدارة المركزية و الجهوية و المحلية

ب - مصلحة النزاعات المدنية والزجرية :

تتولى هذه المصلحة متابعة سير القضايا المدنية والزجرية التي تكون الإدارة وأعوانها طرفا فيها وذلك بالتنسيق مع مصالح الإدارة العامة لنزاعات الدولة التي تتعهد بدورها بتمثيل الوزارة والدفاع عن مصالح  الإدارة وأعوانها لدى محاكم الحق العام بناء على ما توفره لها هذه المصالح من تقارير ومؤيدات بالتعاون مع مصالح التفقدية بالوزارة والمؤسسات الصحية المعنية بالأمر .

III- المكلفون بخطط وظيفية بوحدة التشريع والنزاعات

	الملاحظات
	الخطة
	المعني بالخطة

	- تفويضه حق الإمضاء (قرار وزير الصحة العمومية المؤرخ في 6 مارس 2009).
- رئاسة مجلس إدارة المعهد الوطني لأمراض الأعصاب بتونس (قرار وزير الصحة العمومية المؤرخ في 3 أفريل 2009 ) .

- رابع مسؤول على وحدة التشريع والنزاعات حيث سبق أن تولى تسييرها السادة الآتي ذكرهم: 
· محمد خير الدين عبد العالي ـ خطة مدير ـ ( من جوان 1981 إلى جوان 1989).

· خير الدين بن سلطان ـ خطة مدير عام ـ ( من جوان 1989  إلى فيفري 1993).

· عبد الناصر بن سالم (أفريل 1993 : إسناده حق إمضاء جميع الوثائق الداخلة في نطاق مشمولات الوحدة).
· خطة مدير (من أكتوبر 1993 إلى أكتوبر 1996).

· خطة مدير عام (من أكتوبر 1996 إلى أوت 2006).

· الدرجة الإستثنائية لخطة مدير عام ( من أوت 2006 إلى موفى 2008 ). 


	- مدير عام (الأمر عدد100 لسنة 2009 المؤرخ في 21 جانفي 2009)
	السيد نبيل عجرود


	
	-  كاهية مدير الشؤون القانونية (أمر عدد 1617 لسنة 2009 المؤرّخ في 26 ماي 2009)


	السيد فوزي اليوسفي

	
	- رئيس مصلحة النزاعات الإدارية بالإدارة الفرعية للنزاعات (الأمر عدد 3397 لسنة 2006 المؤرخ في 27 ديسمبر 2006)

 
	السيد محمد المهدي بن رمضان

	
	- رئيس مصلحة النزاعات المدنية والجزائية بالإدارة الفرعية للنزاعات   (الأمر عدد 976 لسنة 2008 المؤرخ في 7 أفريل 2008)


	السيدة حياة الصابري

	
	- رئيس مصلحة الدراسات لتطهير الأوضاع العقارية بالإدارة الفرعية للشؤون القانونية (الأمر عدد508 لسنة 2009 المؤرخ في 26 فيفري 2009)


	السيد محمد زياد المدني

	
	رئيس مصلحة الدراسات وإعداد النصوص القانونية والترتيبية بالإدارة الفرعية للشؤون القانونية (الأمر عدد 2913 لسنة 2009 المؤرخ في 7 أكتوبر 2009)


	السيد أحمد جعفر


VI- شرح الاختزالات المستعملة في دليل الإجراءات
م  ض  م :  مكتب الضبط المركزي

م  ع  :  مدير عام
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1- الشؤون القانونية

	1 . 1 – الدراسات وإعداد النصوص التشريعية

والترتيبية


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة :  1 / 5             
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- منشور الوزير الأول عدد 10 المؤرخ 28 جانفي 1988 المتعلق بضبط طرق إعداد مشاريع القوانين والمراسيم والأوامر والقرارات.
- منشور الوزير الأول عدد 17 المؤرخ 10 ماي 2004 المتعلق بالمطبوعات الإدارية(انموذج بطاقة مصاحبة لكل مشروع نص تشريعي أو ترتيبي موجه إلى الوزارة الأولى). 

- منشور وزير الصحة العمومية عدد 55 المؤرخ 6 جويلية 2004 المتعلق بالمطبوعات الإدارية (انموذج بطاقة مصاحبة لكل مشروع نص تشريعي أو ترتيبي موجه إلى الوزارة الأولى). 

	م ض م
	وصول مشروع نص أوّلي إلى الوزارة
	1

	
	كتابة السيد الوزير
	إحالة المشروع إلى و .ت .ن مصحوبا بتعليمات السيد الوزير
	2

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل الإحالة بكراس خاص
	3

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة مشروع النص إلى م ع و ت ن
	4

	
	م ع و ت ن
	الاطلاع على المشروع وإعطاء تعليمات لمصلحة إعداد النصوص
	5

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة مشروع النص إلى المصلحة
	6


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 5
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة المصلحة
	تسجيل مشروع النصّ
	7

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	دراسة مشروع النص
	8

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	تعديل صياغة مشروع النص أو إعادة الصياغة
	9

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع إلى م ع و ت ن
	10

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع على مشروع النص بعد أن تمت إعادة صياغته
	11

	
	م ع و ت ن
	استدعاء المصلحة من قبل م ع و ت ن قصد مناقشة المشروع وادخال التعديلات اللازمة عليه
	12

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد الصيغة النهائية للمشروع
	13


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 3 / 5 
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع إلى المصالح المعنية بصدور النص من قبل م ع وتسجيله بالكتابة وذلك قصد إبداء الرأي في الصياغة المقترحة 
	14

	
	م ض م
	تلقي إحالة تحتوي على الملاحظات المبداة حول المشروع من قبل تلك المصالح .
	15

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل الإحالة المحتوية على الملاحظات .
	16

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على الملاحظات المبداة بشأن المشروع
	17

	
	م ع و ت ن 
	إحالة الملاحظات لمصلحة إعداد النصوص مع التعليمات اللازمة
	18

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	تلقي الملاحظات الفنية حول المشروع مع تعليمات المدير العام
	19

	
	رئيس المصلحة    أو أحد إطاراتها
	دراسة الملاحظات وتعديل المشروع في ضوئها
	20


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 4 / 5 
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد الصيغة النهائية للمشروع
	21

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع إلى م ع  و ت ن
	22

	
	م ع  و ت ن
	الإطلاع على المشروع والموافقة عليه
	23

	
	م ع و ت ن
	الإذن بإعداد الرسالة المرافقة للمشروع
	24

	
	رئيس المصلحة    أو أحد إطاراتها
	إعداد الرسالة المرافقة للمشروع
	25

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع والرسالة المرافقة إلى السيد الوزير قصد الإطلاع والإمضاء في صورة الموافقة 
	26

	
	كتابة السيد الوزير
	إعادة المشروع والرسالة المرافقة إلى و ت ن بعد إمضائهما من قبل السيد الوزير قصد إعداد النسخ الضرورية
	27


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                  الصفحة : 5 / 5    
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس مصلحة إعداد النصوص   أو أحد إطاراتها
	إعداد النسخ الضرورية (5) للمشروع وشرح الأسباب والرسالة المرافقة.
	28

	
	م ع و ت ن
	إجراء آخر عملية تثبت من تمام موجبات المشروع والمصاحيب و إحالته إلى مكتب الضبط المركزي
	29

	
	كتابة م ع و ت ن 

عون و ت ن
	تسجيل المشروع وإحالته إلى مكتب الضبط المركزي
	30

	
	م ض م
	تسجيل المشروع والمصاحيب و إعادة نسخة منه إلى و ت ن

	31


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                 الصفحة : 1 / 4   
	
	


تحديد الإجراء : إبداء الرأي حول مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية الواردة على الوزارة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- الأمر عدد 793 لسنة 1981 المؤرخ في 9 جوان 1981 المتعلق بتنظيم مصالح الإدارة المركزية لوزارة الصحة العمومية وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة الأمر عدد 3017 لسنة 2007 المؤرخ في 27 نوفمبر 2007 وخاصة الفصل 27 منه.

	كتابة السيد الوزير 

كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع من قبل السيد الوزير أو المدير العام للصحة إلى   و  ت ن.
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المشروع وإحالة الملفّ على م. ع .و.ت.ن للإطّلاع 
	2

	
	كتابة 

م. ع .و .ت .ن
	إحالة المشروع مع تعليمات م. ع .و. ت .ن. إلى مصلحة إعداد النصوص
	3

	
	رئيس المصلحة   أو أحد إطاراتها
	دراسة المشروع من قبل مصلحة إعداد النصوص

	4

	
	رئيس المصلحة   أو أحد إطاراتها 

+

عون و  ت ن
	إعداد النسخ الضرورية من المشروع وفقا لعدد المصالح الفنية الّتي سيتم أخذ رأيها.
	5


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 4
	
	


تحديد الإجراء : إبداء الرأي حول مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية الواردة على الوزارة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة  أو أحد إطاراتها 

+

عون و  ت ن
	إعداد جداول إحالة للمشروع قصد أخذ رأي المصالح الفنيّة المعنية
	6

	
	رئيس المصلحة كتابة م ع و ت ن
	إحالة الجداول إلى م ع و ت ن للإمضاء
	7

	
	م ع و ت ن
	إمضاء الجداول المرافقة للمشروع

	8

	
	م ض م
	إحالة الجداول بعد إمضائها للمصالح الفنية المعنية

	9

	
	رئيس المصلحة  أو أحد إطاراتها
	دراسة المشروع من قبل مصلحة أعداد النصوص من الناحية القانونية في انتظار ورود ملاحظات المصالح الفنيّة.
	10


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 3 / 4 
	
	


تحديد الإجراء : إبداء الرأي حول مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية الواردة على الوزارة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م .ض .م
	تلقي مراسلات المصالح الفنية المتضمّنة لملاحظاتها وإحالتها إلى  و ت ن
	11

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع على ملاحظات المصالح الفنية
	12

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة الملاحظات الفنية إلى مصلحة إعداد النصوص مع التعليمات
	13

	
	رئيس المصلحة   أو أحد إطاراتها
	دراسة الملاحظات الفنية وصياغتها  من الناحية القانونية
	14

	
	رئيس المصلحة   أو أحد إطاراتها
	إعداد رسالة توجيه تتضمّن الملاحظات النهائية المتعلّقة بالمشروع
	15

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة الرّسالة المتضمّنة للملاحظات إلى م ع و ت ن للإطلاع والإمضاء

	16


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 4 / 4
	
	


تحديد الإجراء : إبداء الرأي حول مشاريع النصوص التشريعية والترتيبية الواردة على الوزارة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع على مشروع الرسالة والملاحظات المرافقة لها وإمضاء بطاقة المتابعة في صورة الموافقة

	17

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع والملاحظات إلى السيد الوزير للإمضاء


	18

	
	السيد الوزير

 أو

الكاتب العام
	إطلاع السيد الوزير على الملاحظات وإمضاء الرسالة المرافقة في صورة الموافقة
	19

	
	م .ض .م
	إحالة الملاحظات و الرسالة المرافقة ممضاة إلى الوزارة الأولى أو الوزارة التي أرسلت المشروع.


	20


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                             الصفحة : 1 / 2   
	
	


تحديد الإجراء : إعداد المناشير

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م 
كاتبة م ع و ت ن
	تلقي تعليمات من السيد الوزير أو أحد أعضاء الديوان لإعداد منشور أو اقتراح ذلك من قبل و ت ن أو من أحد مديري الإدارة المركزية

	1

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع و إصدار التعليمات للمصلحة
	2

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مشروع المنشور
	3

	
	كاتبة م ع و ت ن
	إحالة المشروع في صيغة أوليّة إلى م ع و ت ن قصد النظر فيهو إبداء ملاحظاته

	4

	
	م ع و ت ن 
كاتبة م ع و ت ن
	إرجاع مشروع المنشور للمصلحة مرفوقا بالتعديلات اللازمة

	5


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 2
	
	


تحديد الإجراء : إعداد المناشير

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعادة صياغة المنشور تبعا لما تم الاتفاق عليه

	6

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع إلى م ع و ت ن قصد إمضاء بطاقة المتابعة

	7

	
	م ع و ت ن
	إحالة المشروع إلى السيد الوزير قصد إمضاءه
	8

	
	كتابة السيد الوزير
كتابة م ع و ت ن
	إرجاع المنشور إلى و ت ن ممضى من قبل السيد الوزير
	9

	
	عون و ت ن
م ض م
	إعداد النسخ اللازمة من المنشور وتوجيهها إلى مكتب الضبط المركزي للتوزيع

	10


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                             الصفحة : 1 / 3   
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مقررات  للترخيص في قبول هبة

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- القانون عدد 63 لسنة 1991 المؤرخ في 29 جويلية 1991 المتعلق بالتنظيم الصحي وخاصة الفصل 31 منه.
	م ض م
	تلقي مطلب للترخيص في قبول هبة مصحوبا برسالة من الواهب وبقائمة في التجهيزات أو المواد أو المبالغ الموهوبة

	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب بسجل المراسلات لـ و ت ن
	2

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن للإطلاع
	3

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإبداء الملحوظات وإعطاء التعليمات للمصلحة
	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى مصلحة إعداد النصوص
	5

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	دراسة الملف والاسترشاد لدى الهياكل الفنيّة حول صلوحيّة موضوع الهبة 
	6


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                              الصفحة : 2  / 3  
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مقرّرات للترخيص في قبول هبة

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	في صورة توفر الشروط الضرورية إعداد مشروع مقرر يتعلق بالترخيص في قبول هبة

	7

	
	كتابة  م ع و ت ن
	إحالة مشروع المقرر إلى م ع و ت ن

	8

	
	م ع و ت ن
	إمضاء بطاقة المتابعة  في صورة  الموافقة على المشروع

	9

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المشروع إلى كتابة السيد الوزير

	10

	
	السيد الوزير
	إمضاء المقرّر

	11

	
	كتابة السيد الوزير
	إحالة الملف من جديد إلى و ت ن

	12

	
	م ع  و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات للمصلحة

	13

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة الملف من جديد إلى مصلحة إعداد النصوص

	14


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة :  3  / 3 
	
	


تحديد الإجراء : إعداد مقرّرات للترخيص في قبول هبة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد أعوانها
	إعداد جداول إرسال مرفوقة بالمقرّر أو بنسخة منه (حسب الحالة ) إلى السادة :
· مدير المؤسسة المنتفعة بالهبة
· المدير الجهوي للصحة العمومية بالولاية  التي تقع بدائرتها المؤسسة الموهوب لها

· المدير العام للهياكل الصحيّة العموميّة 

· المدير العام للمصالح المشتركة ( إدارة التجهيز )
	15

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة جداول الإرسال لإمضائها من قبل م ع و ت ن
	16

	
	م ع و ت ن
	إمضاء جداول الإرسال
	17

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	تسجيل الجداول وتوجيهها
	18

	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 3
	
	


تحديد الإجراء: إعداد قرارات تتعلق بتسمية أعضاء بمجلس إدارة مؤسسة عمومية للصحة وكذلك أعضاء اللجنة الطبية بها

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- القانون عدد 9 لسنة 1989 المؤرخ في أول  فيفري 1989 المتعلق بالمساهمات والمنشآت والمؤسسات العمومية وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة القانون عدد 36 لسنة 2006 المؤرخ في 12 جوان 2006.
	مؤسسة عمومية للصحة
	إرسال ملف يحتوي محاضر جلسات انتخاب أعضاء مجلس إدارة  بمؤسّسة عمومية للصحة وكذلك أعضاء اللجنة الطبية لهذه المؤسّسة


	1

	
	م ض م
	تسجيل الملف بسجل المراسلات الواردة على وزارة الصحة العمومية
	2

	
	م ض م
	إحالة الملف إلى كتابة السيد الوزير للإطلاع وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة السيد الوزير
	إحالة الملف إلى و ت ن متضمّنا لتعليمات السيّد الوزير
	4

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وإحالة الملف إلى السيد م ع و ت ن
	5

	
	م ع و ت ن 
	دراسة الملف و إصدار التعليمات بشأنه
	6

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة الملف إلى مصلحة الدّراسات وإعداد النصوص
	7


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2  / 3
	
	


تحديد الإجراء: إعداد قرارات تتعلق بتسمية أعضاء بمجلس إدارة مؤسسة عمومية للصحة وكذلك أعضاء اللجنة الطبية بها.

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- الأمر عد 1844 لسنة 1991 المؤرخ في 2 ديسمبر 1991 المتعلق بضبط التنظيم الإداري والمالي للمؤسسات العمومية للصحة وكذلك طرق سيرها كما تم تنقيحه وإتمامه بالأمر عدد 676 لسنة 1993 المؤرخ في 29 مارس 1993.

- قرار وزير الصحة العمومية المؤرخ في 30 ديسمبر 1991 المتعلق بضبط طرق إنتخاب بعض أعضاء مجلس الإدارة بالمؤسسات العمومية للصحة.


	رئيس المصلحة        أو أحد إطاراتها
	دراسة الملف من جهة الشّكل ومن جهة الأصل
	8

	
	رئيس المصلحة    أو أحد إطاراتها
	إعداد مشروع قرار التسمية
	9

	
	كتابة م ع و ت ن
كتابة السيد الوزير
	  إحالة الملف إلى كتابة م.ع.و.ت.ن


	10

	
	م ع و ت ن
	عرض الملف من قبل الكتابة على م ع و ت ن قصد إمضاء بطاقة المتابعة في صورة الموافقة


	11


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز:                               الصفحة: 3 / 3 
	
	


تحديد الإجراء: إعداد قرارات تتعلق بتسمية أعضاء بمجلس إدارة مؤسسة عمومية للصحة وكذلك أعضاء اللجنة الطبية بها.

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- قرار وزير الصحة العمومية المؤرخ في 30 ديسمبر 1991 المتعلق بضبط عدد أعضاء اللجنة الطبية بالمؤسسات العمومية للصحة وكذلك طرق إنتخابهم كما تم تنقيحه بالقرار المؤرخ في 1 أوت 2003 والقرار المؤرخ في 21 جويلية 2009.
	كتابة السيد الوزير 
	إحالة الملف إلى كتابة السيد الوزير قصد إمضاء القرار والرسالة المصاحبة

	12

	
	كتابة السيد الوزير
	إحالة الملف إلى م ض م بعد الإمضاء
	13

	
	م ض م
	توجيه الملف إلى الوزارة الأولى (وحدة متابعة تنظيم المؤسّسات      والمنشآت العمومية)


	14


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة: الصحة العمومية
الهيكل: وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 1 / 2 
	
	


تحديد الإجراء : مطالب إستشارات قانونية صادرة عن المصالح أو الهياكل التابعة لوزارة الصحة العمومية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	الأمر عدد 793 لسنة 1981 المؤرّخ في 9 جوان 1981 المتعلّق بتنظيم مصالح الإدارة المركزيّة لوزارة الصحّة العموميّة ( الفصل 27 منه ).
	م ض م
	تلقي مكتوب يتعلق باستشارة قانونية صادرة عن السيد الوزير أو أعضاء الديوان أو مديري الإدارة المركزية أو الجهوية أو المؤسسات الصحية

	1

	
	م ض م
	إحالة المكتوب إلى و ت ن

	2

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وإحالته إلى م ع و ت ن

	3

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع على نص الاستشارة وإعطاء التعليمات لمصلحة الدراسات وإعداد النصوص القانونية والترتيبية.


	4

	
	م ع و ت ن
	إحالة ملفّ الإستشارة إلى  المصلحة المعنيّة


	5

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	دراسة الاستشارة و إعداد مشروع الإجابة
	6


	تم إعداده في : مارس1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 2/ 2    
	
	


تحديد الإجراء : مطالب إستشارات قانونية صادرة عن المصالح أو الهياكل التابعة لوزارة الصحة العمومية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة مشروع الإجابة إلى م ع و ت ن للإطلاع و الإمضاء
	7

	
	م ع و ت ن
	إمضاء المكتوب المتضمن إجابة على مطلب الاستشارة
	8

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	تسجيل المكتوب وتوجيهه
	9


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 3
	
	


تحديد الإجراء: إبداء الرأي في خصوص تكوين الجمعيات.

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- القانون عدد 154 لسنة 1959 المؤرخ في 7 نوفمبر 1959 المتعلق بالجمعيات كما تمّ تنقيحه وإتمامه بالقانون الأساسي عدد 90 لسنة 1988 المؤرخ في 2 أوت 1988 والقانون الأساسي عدد 25 لسنة 1992 المؤرخ في 2 أفريل 1992.
	م ض م
	تلقي مراسلة من مصالح وزارة الداخلية والتنمية المحلية   (إدارة الحريات العامة وشؤون الجمعيات والأحزاب )

	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب و إحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع

	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع و إصدار التعليمات
	3

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة للمصالح المعنية بموضوع نشاط  الجمعية لإبداء الرأي
	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المراسلة إلى م ع و ت ن للإمضاء
	5

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء و الإذن بتوجيه المراسلة
	6


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 3
	
	


تحديد الإجراء : إبداء الرأي في خصوص تكوين الجمعيات.

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	توجيه المراسلة بعد تسجيلها
	7

	
	م ض م
كتابة م ع و ت ن
	تلقي مراسلة تحمل رأي المصلحة أو الإدارة المعنية بميدان نشاط الجمعية المذكورة

	8

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع والإذن بإعداد الإجابة إلى مصالح وزارة الداخلية والتنمية المحلية
	9

	
	رئيس المصلحة
أو أحد إطاراتها
	إعداد مشروع إجابة لوزارة الداخلية والتنمية المحلية في الأجل المطلوب
	10

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن
	11


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 3 / 3
	
	


تحديد الإجراء: إبداء الرأي في خصوص تكوين الجمعيات.

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع و إمضاء بطاقة المتابعة
	12

	
	كتابة م ع و ت ن
كتابة السيد الوزير
	إحالة مشروع المراسلة إلى السيد الوزير للإمضاء
	13

	
	السيد الوزير
	إمضاء المراسلة والإذن بتوجيهها
	14

	
	م ض م
	تسجيل المراسلة وتوجيهها
	15


	1 . 2 – الدراسات لتطهير الأوضاع العقارية




	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 1
	
	


تحديد الإجرء: إسناد المساكن الإدارية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- الأمر عدد 199 لسنة 1972 المؤرخ في 31 ماي 1972 المتعلق بضبط نظام إسكان الموظفين المدنيين التابعين للدولة وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة الأمر عدد 2389 لسنة 2003 المؤرخ في 17 نوفمبير 2003.
	م ض م
	صدور مكتوب عن أحد إطارات مؤسسات أو هياكل تابعة للوزارة حول طلب إسناد مسكن إداري
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المطلب وإحالته مصحوبا بتعليمات السيد الوزير إلى م ع و ت ن

	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات إلى مصلحة الشؤون والعقارية
	3

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مقرر لإسناد المسكن الإداري للإطار الذي تتوفر فيه شروط التمتع بالمسكن الإداري
	4

	
	كاتبة م ع و ت ن
	إحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع والإمضاء على بطاقة المتابعة
	5

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء على بطاقة المتابعة في صورة الموافقة و الإذن بإحالته إلى السيد الوزير
	6

	
	كتابة السيد الوزير
	إحالة المقرر إلى السيد الوزير
	7

	
	السيد الوزير
	إمضاء المقرر
	8

	
	كتابة م ع و ت ن
	إعادة المقرر لـ و ت ن لتوجيهه إلى المعنيين بالأمر
	9

	تم إعداده في : مارس 1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 2
	
	


تحديد الإجراء : إحصاء وتحيين وضعيات المساكن الإدارية

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- منشور الوزير الأول عدد 19 المؤرخ في 4 أفريل 1991 المتعلق بضبط المساكن والمباني الإدارية التابعة للدولة والمؤسسات العمومية.
	م ض م
	تلقي مكتوب من و أ د ش ع ( الإدارة العامة للأملاك العمومية) يتضمن قائمات في المساكن الإدارية المخصصة للوزارة وبذلك تنطلق عملية الإحصاء السنوي للمساكن الإدارية

	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيلها بكتابة م ع و ت ن و عرضها على إطلاع م ع و ت ن

	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات

	3

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد جداول إرسال في تلك القائمات لتوجيهها إلى الإدارات الجهويّة قصد تحيينها بالتعاون مع الفرق الجهويّة للإحصاء

	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالتها إلى م ع و ت ن للإمضاء


	5

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع والإذن بتوجيه الجداول


	6

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م 
	تسجيل الجداول وتوجيهها 
	7


	تم إعداده في : مارس 1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 2
	
	


تحديد الإجراء : إحصاء وتحيين وضعيات المساكن الإدارية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي مراسلات  مصحوبة بالقائمات المذكورة بعد تحيينها من قبل الإدارات الجهوية 


	8

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيلها و إحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع
	9

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع عليها و إعطاء التعليمات 
	10

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	دراسة تلك القائمات وتنظيمها وإعداد مراسلة لتوجيهها إلى و أ  د ش ع


	11

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المراسلة إلى م ع و ت ن للإمضاء
	12

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة
	13

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م 
	توجيه المراسلة بعد تسجيلها
	14


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 3
	
	


تحديد الإجراء : متابعة تطهير وضعيات المساكن الإدارية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	السيد الوزير        أو الديوان           أو  م ع و ت ن
	صدور تعليمات بخصوص تسوية وضعيات سكن إداري على إثر مراسلة من وأ د ش ع أو بدونها
	1

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مكاتيب للذين يشغلون مساكن إدارية بدون سند قانوني للتنبيه عليهم بضرورة إخلاء المحلات التي يشغلونها إذا كانوا أعوانا إداريين أو إعداد مكتوب إلى م ع  ن د إذا كانوا غير ذلك

	2

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالتها إلى م ع و ت ن
	3

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع و الإمضاء
	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	إرسال المكاتيب بعد تسجيلها
	5

	
	رئيس المصلحة
أو أحد إطاراتها
	إعداد تذاكير في صورة عدم تلقي نتيجة وذلك بتعليمات من م ع
	6


	تم إعداده في : مارس 1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 3
	
	


تحديد الإجراء : متابعة تطهير وضعيات المساكن الإدارية

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع والإمضاء

	7

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	إرسال التذاكير بعد تسجيلها
	8

	
	رئيس المصلحة        أو أحد إطاراتها
	إعداد استدعاء للمعني بالأمر عند الإقتضاء بتعليمات من  م ع

	9

	
	م ع و ت ن
	إمضاء الاستدعاء

	10

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	إرسال الاستدعاء بعد تسجيله
	11

	
	م ع و ت ن
رئيس المصلحة
	قبول المستدعى لمزيد توضيح الوضعية ولإمضائه على التزام بإخلاء المحل

	12


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 3  / 3
	
	


تحديد الإجراء : متابعة تطهير وضعيات المساكن الإدارية

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة     أو أحد أعوانها
	إعداد مذكرة إلى السيد الوزير عند عدم التوصل إلى حل في مغادرة المحل
	13

	
	م ع و ت ن
	إمضاء المذكرة في صورة الموافقة عل نصها

	14

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالتها إلى كتابة السيد الوزير بعد تسجيلها


	15

	
	كتابة السيد الوزير
	عودة المذكرة مرفقة بتعليمات السيد الوزير

.
	16

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لإدارة الشؤون الإدارية لإحالة المعني بالأمر على مجلس التأديب حسب تعليمات السيد الوزير.


	17

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن 


	18

	
	م ع و ت ن
	إمضاء المكتوب في صورة الموافقة على صياغته 


	19

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	إرسال المكتوب بعد تسجيله
	20


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 6
	
	


تحديد الإجراء : إقتناء عقار لفائدة الدولة


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- الأمر العلي المؤرخ في 18 جوان 1918 المتعلق بالتصرف والتفويت في أملاك الدولة العقارية

- مجلة المحاسبة العمومية.

-  الأحكام العامة لعقد البيع بمجلة الالتزامات والعقود.
	م ض م
	تلقي مكتوب يحمل اقتراحا من مصالح الإدارات الجهوية أو الإدارة المركزية لاقتناء عقار لبناء مؤسسة صحية أو مصالح إدارية أو فنية.


	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وإحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع
	2

	
	كتابة م ع و ت ن
	الإطلاع على المكتوب المرفوق بتعليمات السيد الوزير وإصدار التعليمات لمصلحة الشؤون العقارية.


	3

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لـ و أ د ش ع (الإدارة العامة للإختبارات) لإجراء اختبار قصد تقييم ثمن العقار.


	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن للإطلاع والإمضاء في صورة الموافقة على الصياغة.


	5

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع والإمضاء 
	6


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2 / 6
	
	


تحديد الإجراء : إقتناء عقار لفائدة الدولة


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	إرسال المكتوب بعد تسجيله
	7

	
	م ض م
	تلقي الإجابة من قبل و أ د ش ع التي تمد و ت ن بتقرير الإختبار وتطلب تأمين المبلغ المعين بالتقرير في الخزينة العامة للبلاد التونسية


	8

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل الإحالة بالكتابة وعرضها على م ع و ت ن 


	9

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لإدارة البناءات لتأمين مبلغ الاقتناء المضمن بتقرير الاختبار


	10

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المراسلة وتوجيهها بعد إمضائها من قبل م ع و ت ن
	11

	
	م ض م 

كتابة م ع و ت ن
	تلقي مراسلة من إدارة البناءات تحمل وصل التأمين المطلوب.
	12


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 3 / 6
	
	


تحديد الإجراء : إقتناء عقار لفائدة الدولة


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالتها إلى م ع و ت ن لإعطاء التعليمات بعد الإطلاع


	13

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة إلى و أ د ش ع لمدها بوصل تأمين المبلغ المطلوب.
	14


	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع والإمضاء


	15

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيلها وتوجيهها إلى و ا د ش ع بعد إمضائها
	16

	
	م ض م
	تلقي إحالة واردة من و أ د ش ع بعد إتمام كامل إجراءات الاقتناء والترسيم والتخصيص تحتوي على محضر تخصيص في العقار المقتنى وإصدار الإذن لخلاص المستحقين


	17

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على المراسلة وإمضاء محضر التخصيص.


	18

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها


	إعداد جداول إرسال لنسخ من محضر التخصيص للإدارة الجهوية المعنية ولإدارة البناءات وإعادة نظير منه إلى و أ د ش ع
	19

	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	
	
	

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 4 / 6
	
	


تحديد الإجراء : إقتناء عقار لفائدة الدولة


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة الجداول على إمضاء م ع 
	20

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلات وتوجيهها
	21

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة إلى إدارة البناءات لمد و ت ن بشهائد رفع يد لفائدة المستحقين


	22

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرضها على إمضاء م ع و ت ن 
	23

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المراسلات وتوجيهها 
	24

	
	م ض م
	تلقي إحالة من إدارة البناءات بالوزارة تتضمن شهائد رفع يد للمستحقين


	25

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المراسلة وعرضها على اطلاع م ع و ت ن
	26

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات للمصلحة
	27

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلات لتوجيه شهائد رفع اليد إلى الإدارات الجهوية التي يقطن بدائرتها المستحقون لتقريبها منهم


	28


	تم إعداده في : مارس1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 5 / 6
	
	


تحديد الإجراء : إقتناء عقار لفائدة الدولة


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرضها على إمضاء م ع 


	29

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلات 


	30

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المراسلات وتوجيهها
	31

	
	م ض م 
	تلقي مراسلة واردة من و أ د ش ع بخصوص الإذن بالتحوز بالعقار


	32

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وعرضه على م ع و ت ن 


	33

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات للتحوز بالعقار 


	34

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها     أو أحد إطارات الإدارة الجهوية
	القيام بالتحوز بالعقار أو إعلام إطارات الإدارة الجهوية المعنية بذلك لتولي القيام بذلك الإجراء في اليوم المحدد وبحضور ممثل عن و ا د ش ع وتحرير محضر تحويز
	35


	تم إعداده في : مارس 1998
من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 5 / 6
	
	


تحديد الإجراء : إقتناء عقار لفائدة الدولة


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد نسخة من محضر التحويز إلى و ا د ش ع للإعلام وإلى إدارة البناءات للشروع في أشغال البناء 


	36

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرضها على م ع و ت ن للإمضاء بعد الموافقة


	37

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع والإذن بتوجيه المراسلات 


	38

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المراسلات وتوجيهها
	39


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة :  1 / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 -  القانون عدد 85 لسنة 1976 المؤرخ في 11 أوت 1976 المتعلق بمراجعة التشريع المتعلق بالإنتزاع للمصلحة العمومية كما تم تنقيحه وإتمامه بالقانون عدد 26 لسنة 2003 المؤرخ في 14 أفريل 2003.
	م ض م
	تلقي مكتوب من قبل مصالح الإدارات الجهوية أو المركزية بخصوص اقتراح انتزاع عقار معين نظرا لعدم إمكانية اقتنائه فضلا عن تعقد وضعيته العقارية مثل تعدد المالكين أو في صورة امتناع المالك عن البيع.
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيله لدى و ت ن وعرضه على م ع و ت ن مصحوبا بتعليمات الوزير
	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإبداء الملاحظات والتعليمات
	3

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لـ و ا د ش ع (الإدارة العامة للإختبارات) قصد إجراء اختبار لتحديد الثمن المفترض للعقار والمعروف بعرض الإدارة
	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرضها على إمضاء م ع و ت ن 
	5


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  2  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء بعد الموافقة 


	6

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	تسجيل المراسلة وتوجيهها
	7

	
	م ض م
	تلقي مراسلة من الإدارة العامة للإختبارات بـ و أ د ش ع تحتوي على تقرير اختبار لتحديد الثمن


	8

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيله لدى و ت ن وعرضه على م ع و ت ن

 
	9

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإبداء الملاحظات والتعليمات


	10

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لـ و ا د ش ع ( الإدارة العامة للإختبارات) قصد إجراء اختبار لتحديد الثمن المفترض للعقار و المعروف بعرض الإدارة


	11

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرضها على إمضاء م ع و ت ن


	12


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  3  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء بعد الموافقة


	13

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المراسلة وتوجيهها
	14

	
	م ض م

 كتابة م ع و ت ن 
	تلقي مراسلة من الإدارة العامة للإختبارات بـ و أ د ش ع تحتوي على تقرير اختبار لتحديد الثمن


	15

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيلها وعرضها على م ع و ت ن للإطلاع


	16

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإبداء الملاحظات وإعطاء التعليمات للمصلحة


	17

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لإدارة البناءات بالوزارة لتأمين المبلغ المحدد في التقرير لدى الخزينة العامة للبلاد التونسية ومدّ و ت ن بوصل تأمين


	18

	
	كتابة م ع و ت ن 
	عرضها على م ع و ت ن للإمضاء بعد الموافقة.


	19

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة


	20


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  4  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المراسلة و توجيهها


	21

	
	م ض م
	تلقي مكتوب من إدارة البناءات مصحوبا بوصل تأمين المبلغ


	22

	
	 كتابة م ع و ت ن 
	تسجيله و عرضه على م ع و ت ن للإطلاع.


	23

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع و إعطاء التعليمات للمصلحة


	24

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لإدارة الإختبارات بــ و أ د ش ع لمدها بوصل تأمين المبلغ و طلب إتمام الإجراءات


	25

	
	كتابة م ع و ت ن 
	عرضها على م ع و ت ن للإمضاء بعد الموافقة


	26

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء و الإذن بتوجيه المراسلة


	27

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المراسلة و توجيهها


	28


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  5  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي مراسلة من و ا د ش ع إلى و ت ن تحمل مشروع أمر انتزاع


	29

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المراسلة وعرضها على م ع للإطلاع 


	30 

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات للمصلحة

 
	31

	
	كتابة م ع و ت ن
	إعداد مذكرة للسيد الوزير مصحوبة بمشروع أمر الانتزاع للتأشير عليه


	32

	
	م ع و ت ن 
	إمضاء المذكرة والإذن بتوجيهها 


	33

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	توجيهها بعد تسجيلها 
	34

	
	كتابة السيد الوزير 

م ض م 
	إحالة مشروع أمر انتزاع إلى و ت ن من جديد بعد التأشير عليه والإذن بإرساله إلى و أ د ش ع 


	35

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	بعد صدور أمر الانتزاع، القيام بإعداد مراسلة للمكلف العام بنزاعات الدولة (م ع ن د) لطلب القيام بقضية استعجاليه لتحوز الإدارة بالعقار.


	36


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  6  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	توجيه المراسلة إلى مدير عام و ت ن للإمضاء 


	37

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة


	38 

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	توجيه المراسلة بعد تسجيلها 
	39

	
	م ض م
	بعد صدور حكم يحوز الإدارة بالعقار ويضبط الغرامة الوقتية للانتزاع غالبا ما تضطر الإدارة لتأمين مبلغ إضافي للمبلغ المؤمن سلفا وذلك ما تطلبه مصالح و أ د ش ع بمقتضى مكتوب موجه إلى م ع و ت ن


	40

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن


	41

	
	م ع و ت ن 


	الإطلاع و إعطاء التعليمات للمصلحة
	42


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  7  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لإدارة البناءات بالوزارة لتأمين المبلغ الإضافي بالخزينة العامة ومد و ت ن بوصل تأمين فيه


	43

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المراسلة لـ م ع و ت ن للإمضاء


	44

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة


	45

	
	كتابة م ع و ت ن
	توجيهها بعد تسجيلها


	46

	
	م ض م
	تلقي إحالة واردة من إدارة البناءات تتضمن وصل التأمين المطلوب


	47

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المراسلة وعرضها على اطلاع م ع و ت ن


	48

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات


	49

	
	رئيس المصلحة         أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لـ و أ د ش ع لمدها بوصل التأمين المطلوب
	50

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المراسلة لـ م ع و ت ن للإمضاء

 
	51


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  8  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة 


	52

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م 
	توجيهها بعد تسجيلها 
	53

	
	م ض م
	تلقي مراسلة وارد ة من و أ د ش ع للإذن للوزارة بالتحوز بالعقار المنتزع والعمل على خلاص المنتزع منهم العقار في صورة قبولهم غرامة الانتزاع (فرضية الصلح).


	54

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	القيام بالتحوز بالعقار أو إعلام الإدارة الجهوية المعنية لتولي القيام بذلك بتعليمات من م ع و ت ن


	55

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لإدارة البناءات لمد و ت ن بشهائد رفع يد لفائدة المستحقين


	56


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  9  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المراسلة لـ م ع و ت ن للإمضاء


	57

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة 


	58

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	توجيهها بعد إمضائها 
	59 

	
	م ض م
	غير أنه وفي صورة عدم قبول المستحقين لمبلغ الغرامة الوقتية (فرضية التنازع) فيتولى م ع ن د مباشرة النزاع في حق الوزارة حتى صدور القرار الذي يحدد فيه القضاء العدلي بصفة نهائية مبلغ غرامة الانتزاع وهذا ما يطلبه م ع ن د بمقتضى مكتوب يوجهه إلى و ت ن 


	60

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن 


	61

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لإدارة البناءات قصد تأمين مبلغ غرامة الانتزاع في صورة صدور حكم برفع مقدار الغرامة المحكوم بها استعجاليا.


	62


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  10  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن للإمضاء


	63 

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب


	64

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	توجيهه بعد تسجيله
	65

	
	م ض م 
	تلقي مراسلة من إدارة البناءات تحمل وصل التأمين المذكور


	66

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المراسلة وإحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع


	67

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات للمصلحة 


	68

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لـ و ا د ش ع لمدها بوصل التأمين وطلب إتمام إجراءات التخصيص


	69

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن للإمضاء


	70

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب


	71


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  11  / 11             
	
	


تحديد الإجراء : انتزاع عقار لفائدة المصلحة العمومية (لبناء مؤسسة صحية)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	توجيه المكتوب بعد تسجيله


	72

	
	م ض م
	بعد إتمام الإجراءات يتم تلقي مراسلة من و ا د ش ع تحمل محضر تخصيص
	73

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وإحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع


	74


	
	 م ع و ت ن 
	الإطلاع وإمضاء محضر التخصيص


	75

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد جداول إرسال لنسخة من محضر التخصيص للإدارة الجهوية المعنية ولإدارة البناءات ولإرجاع نظير من المحضر إلى و ا د ش ع بعد الإمضاء.
	76

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة الجداول إلى م ع و ت ن للإمضاء


	77 

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه جداول الإرسال.


	78

	
	كتابة م ع و ت ن
	توجيهها بعد تسجيلها


	79


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  1  / 3             
	
	


تحديد الإجراء: هبة عقار لفائدة الدولة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي مكتوب من أحد مديري الإدارة الجهوية أو المؤسسات الصحية يعلم فيه برغبة أحد المواطنين في عرض هبة لفائدة الدولة لبناء مؤسسة صحية.


	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وإحالتها لـ م ع و ت ن للإطلاع


	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات


	3

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة إلى المدير المعني بالأمر لطلب الوثيقة الأصلية للهبة وبما يفيد ملكية الواهب للعقار وبمثال هندسي للقطعة التي ستجري هبتها.


	4

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المراسلة إلى م ع و ت ن للإمضاء.


	5

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة

 
	6

	
	كتابة م ع و ت ن م ض م
	توجيهها بعد تسجيلها 
	7

	
	كتابة م ع و ت ن م ض م
	إعداد تذكير باتباع نفس الإجراءات
	8


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  2  / 3             
	
	


تحديد الإجراء: هبة عقار لفائدة الدولة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي مراسلة من المدير المعني تحمل الوثائق المطلوبة


	9

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيلها وإحالتها لـ م ع و ت ن للإطلاع 


	10

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات


	11

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لـ و ا د ش ع لمدها بالوثائق المطلوبة وطلب إتمام إجراءات الترسيم والتخصيص


	12

	
	م ض م
	بعد إتمام الإجراءات تلقي مراسلة من و أ د ش ع تحمل محضر تخصيص العقار الموهوب لوزارة الصحة العمومية


	13

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيله وعرضه على اطلاع م ع و ت ن


	14

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإمضاء محضر التخصيص


	15

	
	رئيس المصلحة        أو أحد إطاراتها
	إعداد جداول إرسال نسخة من محضر التخصيص لكل من الإدارة الجهوية المعنية وإدارة البناءات وإرجاع نظير من المحضر إلى و ا د ش ع (الإدارة العامة للتصرف والبيوعات).
	16


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                            الصفحة  3  / 3             
	
	


تحديد الإجراء: هبة عقار لفائدة الدولة
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة
	مراجعة الجداول


	17

	
	م ع و ت ن 
	إحالة الجداول إلى م ع و ت ن 


	18

	
	كتابة م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيهها


	19

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	توجيهها بعد تسجيلها
	20

	
	م ض م
	تلقي مراسلة من و أ د ش ع (الإدارة العامة للتصرف والبيوعات) بخصوص الإذن بالتحوز بالعقار.


	21

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وعرضه على م ع و ت ن

 
	22

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات


	23

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	القيام بالتحوز بالعقار أو إعلام الإدارة الجهوية المعنية لتولي ذلك
	24


2- النزاعــات

2 .1– النّزاعات الإدارية
	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 5
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب إداري مسبق

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي مطلب إداري مسبق موجه إلى و ت ن 
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وإحالتها لـ م ع و ت ن للإطلاع
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على المطلب وإبداء الملاحظات وإعطاء التعليمات بدرس المطلب 
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المطلب إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع على المطلب و الإذن بطلب الإرشادات اللازمة من الجهة المعنية أو التنسيق مع الإدارات المعنية إن لزم الأمر. 
	5

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب في طلب الإرشادات أو وثائق أو إبداء الرأي من الإدارة أو الإدارات المعنية
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة محتوى المكتوب
	7

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن للإطلاع و الإمضاء
	8

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 5
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب إداري مسبق

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	تسجيل المكتوب وتوجيهه
	9

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	في صورة عدم تلقي إجابة يتم إعداد تذكير للإدارة المعنية مع اتباع نفس الإجراءات
	10

	
	م ض م
	تلقي مكتوب يحمل رد الإدارة أو الإدارات المعنية
	11

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن 
	12

	
	م ع و ت ن
	إعطاء التعليمات سواء بالتزام الصمت أو إجابة المعني بالأمر صاحب المطلب أو إعداد مذكرة إلى عناية السيد الوزير قصد الإذن بتسوية الوضعية عند الإقتضاء. 
	13

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب مصحوبا بالتعليمات إلى كاهية المدير
	14

	
	كاهية المدير
	الإطلاع و إبداء الملاحظات للمصلحة
	15

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 3  / 5
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب إداري مسبق
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	حفظ الملف أو إعداد  مكتوب لإجابة المعني بالأمر أو ملحوظة إلى السيد الوزير


	16

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المراسلة


	17

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المراسلة إلى م ع و ت ن للإمضاء


	18

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة إلى المعني بالأمر أو توجيه مذكرة إلى السيد الوزير


	19

	
	كتابة م ع و ت ن م ض م 
	تسجيل المراسلة وتوجيهها
	20

	
	م ض م

كتابة م ع و ت ن
	تلقي المذكرة مصحوبة بتعليمات السيد الوزير
	21

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع على تعليمات السيد الوزير وإبداء الملاحظات.


	22

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية

الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 4  / 5
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب إداري مسبق
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المذكرة إلى كاهية المدير 


	23

	
	كاهية المدير
	تلقي المذكرة والإطلاع على التعليمات


	24

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مشروع مكتوب يوجه إلى المسؤول الذي اتخذ القرار الموجه في شأنه المطلب المسبق لغاية الرجوع في القرار أو سحبه أو تسوية الوضعية تبعا لتعليمات السيد الوزير
	25

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المكتوب


	26

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع و الإمضاء

 
	27

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لإعلام المعني بالأمر
	28


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 5  / 5
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب إداري مسبق
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المكتوب
	29

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن للإمضاء.
	30

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب
	31

	
	كتابة م ع و ت ن م ض م
	تسجيله وتوجيهه
	32

	

	

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 4
	
	


تحديد الإجراء : دعوى تجاوز السلطة

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	ـ القانون عدد 40 لسنة 1972 المؤرخ في أول جوان 1972 المتعلق بالمحكمة الإدارية وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة القانون الأساسي عدد 7 لسنة 2008 المؤرخ في 13 فيفري 2008.

ـ القانون الأساسي عدد38 لسنة 1996 المؤرخ في 3 جوان 1996 المتعلق بتوزيع الاختصاص بين المحاكم العدلية والمحكمة الإدارية وإحداث مجلس لتنازع الاختصاص.

ـ القانون عدد 112 لسنة 1983 المؤرخ في 12 ديسمبر 1983 المتعلق بضبط النظام الأساسي العام لأعوان الدولة و الجماعات المحلية و المؤسسات العمومية ذات الصبغة الإدارية و جميع النصوص المنقحة و المتممة له.


	م ض م
	تلقي إحالة صادرة من المحكمة الإدارية مرفوقة بعريضة في دعوى تجاوز سلطة و جميع مؤيداتها.
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل الإحالة وعرضها على م ع و ت ن 
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على عريضة الدعوى وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة العريضة إلى كاهية المدير مرفقة بالتعليمات
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع ودراسة العريضة لإبداء الملاحظات
	5

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	تكوين ملف خاص بالقضية والاتصال بمصلحة النزاعات المدنية والزجرية للتثبت في مدى وجود قضية جزائية متعلقة بالعارض عند الإقتضاء
	6

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	عند الاقتضاء تسلم نسخة من المراسلات الموجهة أو الواردة من م ع ن د وإضافتها إلى ملف القضية
	7

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	دراسة عريضة الدعوى وإعداد المراسلات اللازمة إلى المصالح أو المؤسسات المعنية لطلب إرشادات (إدارة جهوية ـ إدارة مستشفى ـ إدارة الموارد البشرية...).
	8

	
	
	

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2  / 4
	
	


تحديد الإجراء : دعوى تجاوز السلطة

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كاهية المدير
	مراجعة المراسلات

 
	9

	
	كتابة  م ع و ت ن 
	إحالة المراسلات إلى م ع و ت ن للإمضاء


	10

	
	م ع و ت ن 
	إمضاء المراسلات والإذن بتوجيهها 


	11

	
	كتابة  م ع و ت ن

 م ض م
	توجيه المراسلات بعد تسجيلها
	12

	
	م ض م 
	تلقي ردود على المراسلات مصحوبة بالوثائق المطلوبة.


	13

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيلها وإحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع.


	14

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 


	15

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المراسلات إلى كاهية المدير

 
	16

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للإطار المكلف بملف القضية


	17


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 3  / 4
	
	


تحديد الإجراء : دعوى تجاوز السلطة

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إضافة الإرشادات الواردة إلى ملف القضية وإعداد مشروع تقرير للرد على عريضة الدعوى لإرساله إلى المحكمة الإدارية

 
	18

	
	كاهية المدير
	مراجعة مشروع التقرير


	19

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المشروع إلى م ع و ت ن 


	20 

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على التقرير و إمضاؤه مع الإذن بتوجيهه إلى كتابة المحكمة.


	21

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	توجيه التقرير بعد تسجيله 
	22

	
	م ض م
	تلقي إحالة صادرة عن المحكمة الإدارية تتضمن إحالة جواب العارض للرد عليه ( حسب الحالات حيث يمكن أن لا يرد العارض على تقرير الإدارة)


	23

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 4  / 4
	
	


تحديد الإجراء : دعوى تجاوز السلطة

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل الإحالة وعرضها على اطلاع م ع و ت ن 


	24

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات


	25

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالتها إلى كاهية المدير


	26

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة 


	27

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد تقرير الإجابة وإحالته بنفس الإجراءات المنصوص عليها سابقا.
	28

	
	م ض م 
	تلقي استدعاء لـ و ت ن لحضور جلسة مرافعة بالمحكمة الإدارية


	29

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وعرضها على اطلاع م ع و ت ن 


	30 

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات لأحد إطارات المصلحة لحضور المرافعة المذكورة.
	31

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	التنقل إلى مقر المحكمة الإدارية لحضور جلسة المرافعة.
	32

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 1 / 3
	
	


تحديد الإجراء : دعوى المسؤولية الإدارية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	ـ القانون عدد 40 لسنة 1972 المؤرخ في أول جوان 1972 المتعلق بالمحكمة الإدارية وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة القانون الأساسي عدد 7 لسنة 2008 المؤرخ في 13 فيفري 2008.

ـ القانون الأساسي عدد38 لسنة 1996 المؤرخ في 3 جوان 1996 المتعلق بتوزيع الاختصاص بين المحاكم العدلية والمحكمة الإدارية وإحداث مجلس لتنازع الاختصاص.

- القانون عدد 13 لسنة 1988 المؤرخ في 7 مارس 1988 المتعلق بتمثيل الدولة و المؤسسات العمومية ذات الصبغة الإدارية و المؤسسات الخاضعة لإشراف الدولة لدى سائر المحاكم.


	م ض م
	تلقي إحالة صادرة من مصالح م ع ن د مرفوقة بعريضة دعوى في التعويض.
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل الإحالة وعرضها على اطلاع م ع و ت ن 
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على عريضة الدعوى وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالتها إلى كاهية المدير 
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع ودراسة العريضة لإبداء الملاحظات
	5

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	تكوين ملف خاص بالقضية والاتصال بمصلحة النزاعات المدنية والزجرية للتثبت في مدى وجود قضية جزائية متعلقة بالعارض كالتثبت في مدى وجود ملف في تجاوز السلطة
	6

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	دراسة عريضة الدعوى وإعداد المراسلات اللازمة إلى المصالح أو المؤسسات المعنية لطلب إرشادات (إدارة جهوية ـ إدارة مستشفى ـ إدارة الموارد البشرية...).
	7

	
	كاهية المدير


	مراجعة المراسلات
	8

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 2 / 3
	
	


تحديد الإجراء : دعوى المسؤولية الإدارية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- بالنسبة لقضايا التعويض في مادة المسؤولية الطبية، يتم وجوبا أخذ رأي إدارة التفقد الطبي بالوزارة في ضوء الإرشادات و المعطيات التي تم تلقيها و التي تكون  ذات طابع فني ( معطيات طبية مضمنة بالملف الطبي). 
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المراسلات إلى م ع و ت ن لإمضائها
	9

	
	م ع و ت ن
	إمضاء المراسلات و الإذن بتوجيهها 
	10

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	توجيه المراسلات بعد تسجيلها
	11

	
	م ض م
	تلقي الردود على المراسلات مصحوبة بالإرشادات و الوثائق المطلوبة 
	12

	
	كتابة م ع و ت ن 


	تسجيل الردود و إحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع
	13

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع و إبداء التعليمات
	14

	
	كتابة م ع و ت ن 


	إحالة المراسلات إلى كاهية المدير مصحوبة بالتعليمات
	15

	
	كاهية المدير


	الإطلاع و الإذن بإعداد تقرير في الرد على عريضة الدعوى
	16

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة : 3/3
	
	


تحديد الإجراء : دعوى المسؤولية الإدارية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- يتم طلب استئناف أو تعقيب ( مع الإشارة إلى أنه لا وجود لتعقيب في مادة تجاوز السلطة) الأحكام الصادرة ضد الإدارة من قبل المكلف العام بنزاعات الدولة وفقا للإجراءات و الأجال  المنصوص عليها صلب قانون المحكمة الإدارية .
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد تقرير في الرد على عريضة الدعوى
	17

	
	كاهية المدير

كتابة م ع و ت ن
	إحالة مشروع التقرير إلى م ع و ت ن بعد الإطلاع عليه و إصلاحه من قبل كاهية المدير


	18

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على التقرير ثم إمضاؤه و الإذن بتوجيهه إلى مصالح م ع ن د.
	19

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م 
	توجيه التقرير بعد تسجيله
	20

	
	كاهية المدير
	تلقي إعلام من قبل المكلف العام بنزاعات الدولة بخصوص مآل القضية.
	21

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 2
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب توقيف تنفيذ مقرر إداري

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- الفصول من 39 إلى 41 جديد من القانون عدد 40 لسنة 1972 المؤرخ في أول جوان 1972 المتعلق بالمحكمة الإدارية وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة القانون الأساسي عدد 7 لسنة 2008 المؤرخ في 13 فيفري 2008.

- تتم معالجة مطالب الأذون الإستعجالية ( المنصوص عليها من الفصل 81 جديد إلى 87 جديد من قانون المحكمة الإدارية) حسب نفس الإجراءات المختصرة


	م ض م
	تلقي إحالة عن المحكمة الإدارية في إيقاف تنفيذ مقرر إداري.
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المطلب وإحالته مرفوقا بتعليمات السيد الوزير أو رئيس الديوان إلى م ع و ت ن للإطلاع.
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المطلب إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	5

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	دراسة المطلب وإعداد الإجابة إلى للمحكمة الإدارية في آجال مختصرة.
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة مشروع الإجابة 
	7

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع
	8

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة أو إمضاء بطاقة متابعة لإمضاء المراسلة من قبل السيد الوزير أو رئيس الديوان
	9

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	تسجيل المراسلة وتوجيهها 
	10 

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2  / 2
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطلب توقيف تنفيذ مقرر إداري
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي إحالة من المحكمة الإدارية حول الإعلام بصدور قرار يقضي برفض أو قبول مطلب إيقاف التنفيذ المذكور.
	11

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل الإحالة وعرضها على الاطلاع لتلقي التعليمات.
	12

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على الإحالة وإعطاء التعليمات
	13

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	14

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إذا كان القرار صادرا بقبول المطلب إعداد مكتوب يوجه إلى المدير المعني بالأمر لإيقاف تنفيذ القرار المطعون فيه
	15

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المكتوب
	16

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرض المكتوب على إمضاء م ع و ت ن 
	17

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب
	18

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيله وتوجيهه 
	19

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 3
	
	


تحديد الإجراء : استئناف المدعي لقرارات المحكمة الإدارية ( تجاوز السلطة) 

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	يمكن للإدارة أن تقوم باستئناف عرضي
	م ض م
	تلقي مذكرة في بيان أسباب استئناف حكم ابتدائي صادر لفائدة الإدارة
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وإحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة
	5

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مشروع إجابة إلى المعني بالأمر
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة مشروع التقرير
	7

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة مشروع التقرير لـ م ع و ت ن 
	8

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه التقرير ( مضمون الوصول مع الإعلام بالبلوغ)
	9

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات


	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2  / 3
	
	


تحديد الإجراء : استئناف المدعي لقرارات المحكمة الإدارية ( تجاوز السلطة) 
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن م ض م
	تسجيل المكتوب و توجيهه قصد إبلاغ المعني بالأمر عن طريق البريد مضمون الوصول أن عن طريق عدل تنفيذ يتم تكليفه بذلك من قبل مصالح م ع ن د.


	10

	
	كتابة م ع و ت ن م ض م 
	تلقي ما يفيد تبليغ الرد إلى المستأنف
	11

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب إلى المحكمة الإدارية مصحوبا  بالحكم المطعون فيه            و بمذكرة الإستئناف و رد الإدارة و ما يفيد تبليغه إلى المستأنف. 


	12

	
	كاهية المدير

كتابة م ع و ت ن
	الإطلاع و إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن 
	13

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب مرفوقا بالمصاحيب
	14

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المكتوب ثم توجيهه
	15

	
	
	

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2  / 2
	
	


تحديد الإجراء استئناف المدعي لقرارات المحكمة الإدارية ( تجاوز السلطة)
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي إعلام بقرار استئنافي صادر عن المحكمة الإدارية 
	16

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل الإحالة وعرضها على اطلاع م ع و ت ن
	17

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	18

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	19

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	20

	
	رئيس المصلحة        أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة إلى الإدارة العامة للمصالح المشتركة للإعلام اولتنفيذ قرار الدائرة الإستئنافية للمحكمة
	21

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المراسلة 
	22

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالتها إلى م ع و ت ن للإمضاء
	23

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة.
	24

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	توجيهها بعد تسجيلها 
	25 

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 2
	
	



تحديد الإجراء : استئناف الوزارة لقرارات المحكمة الإدارية ( تجاوز السلطة) 

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي الوزارة لإعلام من المحكمة الإدارية حول حكم  ابتدائي صادر ضدها .
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل الإحالة وعرضها على إطلاع م ع و ت ن 
	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	3

	
	كاهية المدير
	دراسة القرار وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	4

	
	رئيس المصلحة    أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لطلب استئناف الحكم
	5

	
	كاهية المدير 
	مراجعة صياغة المكتوب
	6

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن 
	7

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب
	8

	
	م ع و ت ن

 م ض م 
	توجيهه بعد تسجيله 
	9

	
	رئيس المصلحة   أو إحدى إطاراتها
	إعداد مشروع مذكرة في بيان أسباب الإستئناف 
	10

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2  / 2
	
	



تحديد الإجراء : استئناف الوزارة لقرارات المحكمة الإدارية ( تجاوز السلطة) 

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة مشروع المذكرة
	11

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة مشروع المذكرة  إلى م ع و ت ن 
	12

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه مكتوب إلى المكلف العام بنزاعات الدولة  مصحوبا بمذكرة الإستئناف قصد تبليغها إلى المستأنف ضده


	13

	
	كتابة م ع و ت ن
	توجيهه بعد تسجيله 


	14

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تلقي ما يفيد تبليغ المذكرة إلى المستأنف ضده
	15

	
	رئيس المصلحة         أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب إلى المحكمة الإدارية يتضمن المذكرة و ما يفيد تبليغها        و كذلك نسخة من الحكم
	16

	
	كاهية المدير

كتابة م ع و ت ن
	الإطلاع و إحالة المكتوب إلى م ع و ت ن 
	17

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب مرفوقا بالمصاحيب
	18

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المكتوب ثم توجيهه
	19

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 1
	
	


تحديد الإجراء : التداخـل
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م 
	تلقي مكتوب يحمل مطلب التداخل في قضية تجاوز السلطة 
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وإحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع 
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	5

	
	رئيس المصلحة      أو أحد إطاراتها
	إعداد تقرير للإجابة على المطلب بعد طلب الإرشادات اللازمة            و تلقيها من الجهات المعنية.
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة التقرير
	7

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالته إلى م ع و ت ن للإمضاء
	8

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه التقرير
	9

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيله وتوجيهه
	10

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 1
	
	


تحديد الإجراء : استشارة الوزارة الأولى / المحكمة الإدارية في بعض المسائل القانونية

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	-الأمر عدد 118 لسنة 1970 المؤرخ في 11  أفريل 1970 ( و جميع النصوص المنقحة و المتممة له) المتعلق بتنظيم مصالح الوزارة الأولى.

-قانون المحكمة الإدارية في إطار دورها الإستشاري 
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب إلى  الوزير الأول (الإدارة العامة للمصالح الإدارية             و الوظيفة العمومية ) أو الرئيس الأول للمحكمة الإدارية لاستشارته حول بعض المسائل القانونية لا سيما منها تلك المتعلقة بالوظيفة العمومية  في حالة غموض النص أو سكوته
	1

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المكتوب
	2

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالته إلى م ع و ت ن للإمضاء
	3

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب
	4

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	توجيهه بعد تسجيله 
	5

	
	م ض م
	تلقي مكتوب يحمل إجابة المحكمة 
	6

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيله المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن 
	7

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع على محتوى المكتوب وإبداء الملاحظات 
	8

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	9

	
	كاهية المدير
	الإطلاع ودراسة الاستشارة وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	10

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	حفظ الاستشارة بملف خاص للإستدلاء به لدى الحاجة.
	11

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 1
	
	


تحديد الإجراء : الرد على عرائض محالة من قبل الموفق الإداري

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- الأمر عدد 2143 لسنة 1992 المؤرخ في 10 ديسمبر 1992 المتعلق بإحداث خطة الموفق الإداري كما تم تنقيحه بالأمر عدد 1166 لسنة 1997 المؤرخ في 9 جوان 1997.
	م ض م 
	تلقي مكتوب صادر عن رئاسة الجمهورية أو الموفق الإداري


	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن مصحوبا بتعليمات السيد الوزير أو الديوان


	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات


	3

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير


	4

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	دراسة العريضة وإعداد الإجابة إلى مصالح الموفق الإداري بعد طلب الإرشادات اللازمة من الإدارات المعنية
	5

	
	كاهية المدير
	مراجعة مشروع الإجابة 


	6

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالتها إلى م ع و ت ن للإمضاء 


	7

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة


	8

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م
	تسجيلها وتوجيهها
	9


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 3
	
	


تحديد الإجراء : إحالة أعوان على دائرة الزجر المالي

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- القانون عدد 74 لسنة 1985 المؤرخ في 20جويلية 1985 المتعلق بتحديد أخطاء التصرف التي ترتكب إزاء الدولة والمؤسسات العمومية الإدارية والجماعات العمومية المحلية والمشاريع العمومية وضبط العقوبات المنطبقة عليها وبإحداث دائرة الزجر المالي كما تم تنقيحه بالقانون عدد 34 لسنة 1987 المؤرخ في 6 جويلية 1987 والقانون عدد 54 لسنة 1988 المؤرخ في 2 جوان 1988.
	م ض م
	تلقي مكتوب من التفقدية الإدارية  والمالية
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وإحالته إلى م ع و ت ن للإطلاع
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة
	5

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	دراسة الملف وإعداد مذكرة إلى السيد الوزير
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المذكرة  
	7

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المذكرة إلى م ع و ت ن للإمضاء
	8

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المذكرة
	9

	
	كتابة م ع و ت ن 
	توجيهها بعد تسجيلها
	10

	
	م ض م
	تلقي المذكرة من جديد مرفوقة بتعليمات السيد الوزير
	11

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2  / 3
	
	


تحديد الإجراء : إحالة أعوان على دائرة الزجر المالي

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيلها وعرضها على اطلاع م ع و ت ن 
	12

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 
	13

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المذكرة إلى كاهية المدير
	14

	
	كاهية المدير
	الإطلاع والنظر في التعليمات وإبداء الملاحظات للمصلحة
	15

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب إلى السيد مندوب الحكومة لدى دائرة الزجر المالي
	16

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة مشروع المكتوب
	17

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالته إلى م ع و ت ن 
	18

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإمضاء بطاقة المتابعة
	19

	
	كتابة السيد الوزير
	عرض المكتوب على إمضاء السيد الوزير
	20

	
	م ض م
	توجيهه بعد إمضائه وتسجيله
	21

	
	م ض م
	تلقي إحالة من رئيس دائرة الزجر المالي
	22

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  3  / 3
	
	


تحديد الإجراء : إحالة أعوان على دائرة الزجر المالي

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن 
	23

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	24

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	25

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة 
	26

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد جدول إرسال المكتوب إلى الإدارة العامة للمصالح المشتركة
	27

	
	كاهية المدير
	مراجعة الإحالة 
	28

	
	كتابة م ع و ت ن 
	عرضها على م ع و ت ن للإمضاء
	29

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه الإحالة
	30

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م 
	توجيهها بعد تسجيلها
	31

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 1
	
	


تحديد الإجراء : تنفيذ القرارات الصادرة عن المحكمة الإدارية

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	-تتولى مصلحة النزاعات الإدارية في هذا الصدد متابعة تنفيذ الأحكام القضائية النهائية الصادرة ضد الإدارة          ( منشور الوزير الأول عدد 34 الصادر في 23/11/ 2004 المتعلق بمتابعة النزاعات التي تكون الإدارة طرفا فيها في مرحلتي التقاضي  و تنفيذ القرارات و الأحكام الصادرة في شأنها و منشور وزير الصحة العمومية عدد 21 لسنة 2009 الصادر في 13/4/2009 المتعلق بمتابعة نزاعات المؤسسات العمومية للصحة.

	م ض م
	تلقي محضر عن طريق عدل تنفيذ يتضمن نسخة تنفيذية من قرار صادر عن المحكمة الإدارية قصد التنفيذ أو تلقي نسخة إدارية من القرار موجهة من قبل المحكمة الإدارية
	1

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المحضر وإحالته إلى م ع و ت ن 
	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المحضر إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات
	5

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد جدول إرسال إلى الإدارة المعنية بالتنفيذ
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة الجدول
	7

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرض الجدول على إمضاء م ع و ت ن 
	8

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه الجدول
	9

	
	كتابة م ع و ت ن 

م ض م 
	توجيه الجدول بعد تسجيله
	10

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 1 / 2 
	
	


تحديد الإجراء : الرد على الإستشارات القانونية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	م ض م
	تلقي مكتوب يتعلق باستشارة قانونية صادرة عن السيد الوزير أو أعضاء الديوان أو مديري الإدارة المركزية أو الجهوية أو المؤسسات الصحية
	1

	
	م ض م
	إحالة المكتوب إلى و ت ن
	2

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وإحالته إلى م ع و ت ن
	3

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع على نص الاستشارة وإعطاء التعليمات 
	4

	
	م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى المصلحة
	5

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	دراسة الاستشارة و إعداد مشروع الإجابة
	6


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                               الصفحة : 2/ 2    
	
	


تحديد الإجراء : الرد على الإستشارات القانونية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة مشروع الإجابة إلى م ع و ت ن للإطلاع و الإمضاء
	7

	
	م ع و ت ن
	إمضاء المكتوب المتضمن للرد على الاستشارة
	8

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	تسجيل المكتوب وتوجيهه
	9


2 .2– النّزاعات المدنية والزجرية

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 5
	
	


تحديد الإجراء : متابعة سير القضايا المدنية - 1 - قضايا المسؤولية الطبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	- القانون عدد 13 لسنة 1988 المؤرخ في 7 مارس 1988 المتعلق بتمثيل الدولة والمؤسسات العمومية ذات الصبغة الإدارية والمؤسسات الخاضعة لإشراف الدولة لدى سائر المحاكم.

	م ض م
	تلقي مراسلة واردة من م ع ن د تتعلق بالإعلام بقضية وبطلب إرشادات


	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وإحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع.
	2

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإبداء الملاحظات وإعطاء التعليمات لمصلحة النزاعات المدنية والزجرية.
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	دراسة المراسلة ومؤيدات الدعوى وإبداء الملاحظات للمصلحة.
	

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	فتح ملف خاص بكل قضية وتسجيله بدفتر المصلحة وإعطاؤه عددا رتبيا وتحرير مكتوب يوجه إلى إدارة المؤسسة المعنية بالأمر بخصوص طلب الإرشادات والوثائق اللازمة لمجابهة الدعوى.
	6

	
	كاهية المدير
	مراجعة محتوى المكتوب
	7

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	     الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2  / 5
	
	


تحديد الإجراء : متابعة سير القضايا المدنية - 1 قضايا المسؤولية الطبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالته إلى م ع و ت ن للإمضاء
	8

	
	م ع و ت ن 
	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب وتوجيه نسخة منه إلى م ع ن د 
	9

	
	كتابة م ع و ت ن 
م ض م 
	تسجيل المراسلات وتوجيهها 
	10

	
	م ض م 
	تلقي مكتوب من الإدارة المعنية تحمل البيانات والمؤيدات المطلوبة
	11

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المكتوب وعرضه على اطلاع م ع و ت ن 
	12

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 
	13

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	14

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة
	15

	
	رئيس المصلحة أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب وتوجيهه مع المؤيدات الى إدارة   

 التفقدية الطبية لإبداء الرأي 
	16

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	   الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  3  / 5
	
	


تحديد الإجراء : متابعة سير القضايا المدنية - 1 قضايا المسؤولية الطبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	
	كاهية المدير
	مراجعة محتوى المراسلة
	   17

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالتها إلى م ع و ت ن للإمضاء
	18

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع والإذن بتوجيه المكتوب 
	19

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيل المراسلات وتوجيهها
	20

	
	م ض م
	تلقي إجابة التفقدية الطبية
	21

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المكتوب وعرضه على إطلاع م ع وت ن
	22

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات

	23

	
	كتابة م ع و ت ن


	إحالة المكتوب إلى كاهية المدير
	24

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  4  / 5
	
	


  تحديد الإجراء : متابعة سير القضايا المدنية - 1 قضايا المسؤولية الطبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	اعداد  مكتوب وتوجيهه مع المؤيدات الى م ع ن د لمجابهة الدعوى المرفوعة ضد الإدارة
	25

	
	كاهية المدير
	مراجعة محتوى المراسلة
	26

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالتها الى م ع و ت ن للإمضاء
	27

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع والإذن بتوجيه المكتوب وبتوجيه نسخة منه للإدارة المعنية
	  28

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	تسجيل المكتوب وتوجيهه
	29

	
	م ض م
	تلقي مراسلة من م ع ن د للإعلام بالأحكام الصادرة ضد الإدارة  
	30

	
	كتابة م ع و ت ن


	تسجيل المكتوب وعرضه على إطلاع م ع و ت ن
	31

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  5  / 5
	
	


تحديد الإجراء : متابعة سير القضايا المدنية - 1 قضايا المسؤولية الطبية
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 
	32

	
	كتابة م ع و ت ن
	إحالة المكتوب الى كاهية المدير
	33

	
	كاهية المدير
	 الإطلاع وإبداء الملاحظات للمصلحة
	  34

	
	رئيس المصلحة    أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب لـ م ع ن د لطلب الطعن في الأحكام الصادرة ضد الإدارة 
	  35

	
	كاهية المدير
	مراجعة محتوى المكتوب 
	  36

	
	كتابة م ع و ت ن
	عرضه على إمضاء م ع و ت ن
	37

	
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة
	  38

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	 تسجيل المراسلة وتوجيهها
	  39

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	   الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1/ 4
	
	


تحديد الإجراء : متابعة سير القضايا المدنية - 2 القضايا المنشورة لدى قاضي الضمان الإجتماعي


	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 - القانون عدد 56 لسنة 1995 المؤرخ في 28 جوان 1995 المتعلق بضبط نظام التعويض عن الأضرار الحاصلة بسبب حوادث الشغل والأمراض المهنية في القطاع العمومي كما تم تنقيحه بالقانون عدد 19 لسنة 2000 المؤرخ في 7 فيفري 2000.
- الأمر عدد 2487 لسنة 1995 المؤرخ في 18 ديسمبر 1995 المتعلق بضبط قائمة المؤسسات والمنشآت العمومية الخاضعة لأحكام القانون عدد 56 لسنة 1995 المؤرخ في 28 جوان 1995 المتعلق بالنظام الخاص للتعويض عن الأضرار الحاصلة بسبب حوادث الشغل والأمراض المهنية في القطاع العمومي وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة الأمر عدد 2777  لسنة 2006 المؤرخ في 28 أكتوبر 2006.
	م ض م
	تلقي مراسلة واردة من م ع ن د تتعلق بالإعلام بقضية وبطلب إرشادات
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل المراسلة وإحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع.
	2

	
	م ع و ت ن 
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	مراجعة محتوى المكتوب
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	إحالته إلى م ع و ت ن للإمضاء
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	14

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب وتوجيهه مع المؤيدات الى شركة التأمين وتوجيه نسخة منه لـ م ع ن د
	15

	
	كاهية المدير
	 مراجعة محتوى المكتوب 
	16

	
	كتابة م ع و ت ن
	 إحالة المراسلات الى م ع و ت ن للإمضاء
	17

	
	م ع و ت ن


	 الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلات


	18

	
	كتابة م ع و ت ن

م ض م
	 تسجيل المراسلات وتوجيهها


	19

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 3
	
	


تحديد الإجراء : الرد على عرائض المواطنين 

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 - 
	م ض م
	تلقي عرائض صادرة عن بعض المواطنين أو عن بعض الأعوان العاملين بالقطاع الصحي وتتعلق مواضيع مختلفة.
	1

	
	كتابة م ع و ت ن 
	تسجيل العرائض وإحالتها إلى م ع و ت ن للإطلاع.
	2

	
	م ع و ت ن
	الإطلاع وإعطاء التعليمات
	3

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة العرائض إلى كاهية المدير
	4

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات
	5

	
	أحد إطارات المصلحة
	تسجيل العرائض بدفتر خاص بالمصلحة 
	6

	
	رئيس المصلحة       أو أحد إطاراتها
	إعداد مراسلة لتوجيهها رفقة نسخة من العريضة إلى الإدارة المعنية بها قصد الدرس ومد و ت ن بعناصر الإجابة والمؤيدات
	7

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المراسلة
	8

	
	كتابة م ع و ت ن 
	عرضها على إمضاء م ع و ت ن 
	9

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  2 / 3
	
	


تحديد الإجراء : الرد على عرائض المواطنين 

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 - 
	م ع و ت ن
	الإمضاء والإذن بتوجيه المراسلة
	10

	
	كتابة م ع و ت ن
م ض م
	توجيه المراسلة بعد تسجيلها 
	11

	
	م ض م 
	تلقي الرد من الإدارة المعنية بالأمر
	12

	
	كتابة م ع و ت ن
	تسجيلها وعرضها على اطلاع م ع و ت ن 
	13

	
	م ع و ت ن 
	الإطلاع وإعطاء التعليمات 
	14

	
	كتابة م ع و ت ن 
	إحالة المراسلة إلى كاهية المدير 
	15

	
	كاهية المدير
	الإطلاع وإبداء الملاحظات
	16

	
	رئيس المصلحة     أو أحد إطاراتها
	إعداد مكتوب للرد على العريضة المقدمة
	17

	
	كاهية المدير
	مراجعة صياغة المكتوب
	18

	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  3 / 3
	
	


تحديد الإجراء : الرد على عرائض المواطنين 

	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	 - 
	كاتبة م ع و ت ن
 
	عرضه على امضاء م ع و ت ن 
	19

	
	م ع و ت ن 

	الإمضاء والإذن بتوجيه المكتوب 
	20

	
	م ع و ت ن 
م ض م
	تسجيله بعد إمضائه
	21


	تم إعداده في : مارس 1998

من قبل السادة : عبد الناصر بن سالم، المنجي السديري، نجيب بن الشيخ العربي، سيدة العلواني ، حسام الدين الزوش، محمد الناصر العبيدي
	دليل الإجراءات الخاصة

بالتصرف في الشؤون القانونية والنزاعات
	    الوزارة : الصحة العمومية
الهيكل : وحدة التشريع والنزاعات

	تم تحيينه في : نوفمبر 2009
من قبل السادة : نبيل عجرود، فوزي اليوسفي، محمد المهدي بن رمضان، حياة الصابري، محمد زياد المدني، حمزة الظاهري، آمال بن عزيز، أنيس خليفي، نسيم جاء بالله.

	
	

	الرّمز :                                الصفحة :  1  / 1
	
	


تحديد الإجراء : معالجة مطالب إقتراح ترسيم الأطباء بقائمة الأطباء المتحصلين على شهادة الكفاءة في تقدير الضرر البدني والأطباء الشرعيين
	التعاليق (تذكير بالأحكام التشريعية والترتيبية وغيرها من المستندات العملية)
	المتدخلون
	وصف مفصل للإجراء
	عدد العملية

	  -  الفصل 138 من القانون عدد 86 لسنة 2005 الصادر في 15 أوت 2005 المتعلق بتأمين المسؤولية المدنية الناتجة عن الأضرار اللاحقة للأشخاص في حوادث المرور 
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IV- ملحق خاص بأبرز النصوص العامة وترجمة لأهم المصطلحات القانونية
1- النصوص التشريعية

· الأمر العلي المؤرخ في 18 جوان 1918 المتعلق بالتصرف والتفويت في أملاك الدولة العقارية.
· القانون عدد 154 لسنة 1959 المؤرخ في 7 نوفمبر 1959 المتعلق بالجمعيات كما تمّ تنقيحه وإتمامه بالقانون الأساسي عدد 90 لسنة 1988 المؤرخ في 2 أوت 1988 والقانون الأساسي عدد 25 لسنة 1992 المؤرخ في 2 أفريل 1992.
· القانون عدد 40 لسنة 1972 المؤرخ في أول جوان 1972 المتعلق بالمحكمة الإدارية وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة القانون الأساسي عدد 7 لسنة 2008 المؤرخ في 13 فيفري 2008.
· القانون الأساسي عدد38 لسنة 1996 المؤرخ في 3 جوان 1996 المتعلق بتوزيع الاختصاص بين المحاكم العدلية والمحكمة الإدارية وإحداث مجلس لتنازع الاختصاص.
· القانون عدد 85 لسنة 1976 المؤرخ في 11 أوت 1976 المتعلق بمراجعة التشريع المتعلق بالإنتزاع للمصلحة العمومية كما تم تنقيحه وإتمامه بالقانون عدد 26 لسنة 2003 المؤرخ في 14 أفريل 2003.

·  القانون عدد 112 لسنة 1983 المؤرخ في 12 ديسمبر 1983 المتعلق بضبط النظام الأساسي العام لأعوان الدولة و الجماعات المحلية    و المؤسسات العمومية ذات الصبغة الإدارية و جميع النصوص المنقحة و المتممة له.
· القانون عدد 74 لسنة 1985 المؤرخ في 20جويلية 1985 المتعلق بتحديد أخطاء التصرف التي ترتكب إزاء الدولة والمؤسسات العمومية الإدارية والجماعات العمومية المحلية والمشاريع العمومية وضبط العقوبات المنطبقة عليها وبإحداث دائرة الزجر المالي كما تم تنقيحه بالقانون عدد 34 لسنة 1987 المؤرخ في 6 جويلية 1987 والقانون عدد 54 لسنة 1988 المؤرخ في 2 جوان 1988.

· القانون عدد 13 لسنة 1988 المؤرخ في 7 مارس 1988 المتعلق بتمثيل الدولة والمؤسسات العمومية ذات الصبغة الإدارية والمؤسسات الخاضعة لإشراف الدولة لدى سائر المحاكم.

· القانون عدد 56 لسنة 1995 المؤرخ في 28 جوان 1995 المتعلق بضبط نظام التعويض عن الأضرار الحاصلة بسبب حوادث الشغل والأمراض المهنية في القطاع العمومي كما تم تنقيحه بالقانون عدد 19 لسنة 2000 المؤرخ في 7 فيفري 2000.

2- الأوامر

· الأمر عدد 118 لسنة 1970 المؤرخ في 11  أفريل 1970 المتعلق بتنظيم مصالح الوزارة الأولى كما تم تنقيحه وإتمامه بالنصوص اللاحقة وخاصة الأمر عدد 1298 لسنة 1987 المؤرخ في 27 نوفمبر 1987 المتعلق بإلحاق الهياكل التابعة لوزارة الوظيفة العمومية والإصلاح الإداري بالوزارة الأولى.

· الأمر عدد 199 لسنة 1972 المؤرخ في 31 ماي 1972 المتعلق بضبط نظام إسكان الموظفين المدنيين التابعين للدولة وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة الأمر عدد 2389 لسنة 2003 المؤرخ في 17 نوفمبير 2003.

· الأمر عدد 2143 لسنة 1992 المؤرخ في 10 ديسمبر 1992 المتعلق بإحداث خطة الموفق الإداري كما تم تنقيحه بالأمر عدد 1166 لسنة 1997 المؤرخ في 9 جوان 1997.
· الأمر عدد 2487 لسنة 1995 المؤرخ في 18 ديسمبر 1995 المتعلق بضبط قائمة المؤسسات والمنشآت العمومية الخاضعة لأحكام القانون عدد 56 لسنة 1995 المؤرخ في 28 جوان 1995 المتعلق بالنظام الخاص للتعويض عن الأضرار الحاصلة بسبب حوادث الشغل والأمراض المهنية في القطاع العمومي وجميع النصوص التي نقحته وتممته وخاصة الأمر عدد 2777  لسنة 2006 المؤرخ في 28 أكتوبر 2006.
· الأمر عدد 2046 لسنة 1997 المؤرخ في 20 أكتوبر 1997 المتعلق بضبط شروط إبرام الصلح في المادة المدنية و الإدارية.

3- المناشير

· منشور الوزير الأول عدد 10 المؤرخ 28 جانفي 1988 المتعلق بضبط طرق إعداد مشاريع القوانين والمراسيم والأوامر والقرارات.
· منشور الوزير الأول عدد 19 المؤرخ في 4 أفريل 1991 المتعلق بضبط المساكن والمباني الإدارية التابعة للدولة والمؤسسات العمومية.
·      منشور الوزير الأول عدد 17 المؤرخ 10 ماي 2004 المتعلق بالمطبوعات الإدارية (انموذج بطاقة مصاحبة لكل مشروع نص تشريعي أو ترتيبي موجه إلى الوزارة الأولى). 
· منشور الوزير الأول عدد 34 المؤرخ في 23 نوفمبر 2004 المتعلق بمتابعة النزاعات التي تكون الإدارة طرفا فيها في مرحلتي التقاضي  و تنفيذ القرارات و الأحكام الصادرة في شأنها.    
· منشور وزير الصحة العمومية عدد 21 المؤرخ في 13 أفريل 2009 المتعلق بمتابعة نزاعات المؤسسات العمومية للصحة.
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